中国科学院长春应用化学科技总公司及吉林省
中科应化化工新材料孵化器有限公司管理部门负责人招聘启事
经中国科学院长春应用化学研究所（以下简称长春应化所）投资委员会同意，中国科学院长春应用化学科技总公司（以下简称科技总公司）及吉林省中科应化化工新材料孵化器有限公司（以下简称孵化器公司）进行了机构改革，现面向长春应化所、科技总公司、科技总公司下属控股公司和社会公开招聘管理部门负责人和副职岗位若干名。
一、部门及部门负责人岗位设置
1、科技总公司 

	部门名称
	主要职能
	岗位设置

	
	
	部长
	副部长

	行政人事部
	行政事务；党务；人力资源；公共关系；工会事务；档案管理；安全管理；文化、信息化建设与宣传；公司制度建设统筹； 绩效管理与考核等 。
	1
	 

	投资与监管部
	投资与管理；国有资产监管；持股企业运营管理；董、监事委派和管理等。
	1
	1 

	财务与稽核部
	财务核算；资金调配；经营分析报告；税务及税法研究；财务审计等。
	1
	 

	科技发展部
	公司发展规划；平台能力、资质建设；科研成果转化；科技情报；政策研究与利用；外部资源管理；项目策划、申报与管理；知识产权投资与运营等。
	1
	



2、孵化器公司

	部门名称
	主要职能
	岗位设置

	
	
	部长
	副部长

	综合管理部
	公司行政事务管理；接待事务；对外联络；车辆管理等。
	1
	 

	条件保障部
	入孵项目联络、建设；物资采购；费用核算收取；资产管理等。
	1
	 

	后勤保障部
	基本建设；安全保卫；环境保护；基础设施管理；园区管理、物业公司管理等。
	1
	 


二、任职条件与资格
1、基本条件：
（1）具有较高的政治素质和良好的职业道德。
（2）爱岗敬业，具有较强的责任心和服务意识。
（3）具有较高的政策理论水平，较强的分析、组织及协调能力。
（4）具有胜任岗位职责所必需的专业知识和职业素养。
（5）诚实、正直，敢于担当，勇于负责。
2、基本资格：
（1）具有大学本科文化程度，一般应当具有五年以上工作经历，具有硕士以上文化程度，一般应当具有三年以上工作经历。
（2）担任管理部门正职的，应具有硕士以上学位或在副高级专业技术岗位工作的，或应在六级职员以上岗位工作的或现任及曾任管理部门正职的人员。
（3）具有正常履行职责的身体条件。
（4）总公司外部应聘人员还应符合以下条件：40周岁以下（1978年3月31日后出生）。
3、对部分管理部门正职，还应符合下列任职要求：
（1）科技发展部部长应熟悉本单位科研方向和承担项目情况以及政府相关部门工作流程。
（2）财务与稽核部部长应具有四年以上财务管理工作经历，且具有会计师以上专业技术职称。
（3）行政人事部部长必须为中共党员。
三、招聘说明
1、应聘人员应填写《中国科学院长春应用化学科技总公司及吉林省中科应化化工新材料孵化器公司管理部门负责人应聘申请表》（见附件），发送至联系人电子邮箱。 
2、对管理部门负责人实施公开招聘。正职岗位与副职岗位同时组织招聘评审。
3、相同情况下，科技总公司和孵化器公司现有员工优先。
4、报名截止时间：2018年3月12日
五、联系方式
联 系 人：赵悦琪
联系电话：18844517558   81785113
电子邮箱：zhaoyq@ciac.ac.cn

中国科学院长春应用化学科技总公司
      2018年3月8日























附件：
[bookmark: _GoBack]中国科学院长春应用化学科技总公司及吉林省中科应化化工新材料孵化器有限公司管理部门负责人应聘申请表
	姓   名
	
	性   别
	
	出生年月
	

	民   族
	
	籍   贯
	
	党   派
	

	专业技术职务
	
	聘任时间
	
	学   历
	

	应聘岗位
	

	手机号码
	
	电子邮箱
	

	教育经历（从大学以后填写）

	起止年月
	毕业学校、专业及学位

	
	

	
	

	
	

	主要工作经历

	起止年月
	工作单位及职务、职称

	
	

	
	

	
	

	应聘
演讲
内容
	请参考以下内容准备PPT材料：
1、你对应聘岗位的认识；
2、你将如何做好这一岗位的工作；
3、你的信心来自哪里。

演讲时间控制在12分钟之内。

	是否服从
公司安排
	
                    申请人签字：            年   月   日


注：纸面不够，可另加页。
